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	Trách nhiệm & Quyền hạn 
· Quản lý giảng viên, học sinh sinh viên thuộc khoa Công nghệ Cơ khí theo phân cấp của Hiệu trưởng. Chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng về chất lượng đào tạo học sinh sinh viên do khoa quản lý.
· Quản lý, tổ chức giảng dạy và biên soạn chương trình, giáo trình các môn cơ sở ngành, chuyên ngành Công nghệ Cơ khí cho các bậc đào tạo: Cao đẳng, Trung cấp, Liên thông Cao đẳng và các hệ đào tạo chính quy, không chính quy trong trường và liên kết ngoài trường.

· Xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện việc đào tạo, bồi dưỡng nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ cho giảng viên thuộc khoa.
· Xây dựng và thực hiện phương pháp kiểm tra, đánh giá kết quả học tập, rèn luyện của học sinh sinh viên, bảo đảm chuẩn đầu ra của người học theo cam kết đã được công bố, đáp ứng nhu cầu sử dụng của thị trường lao động.
· Lập kế hoạch và tổ chức thực hiện các hoạt động khoa học và công nghệ, hợp tác quốc tế; hợp tác với các tổ chức khoa học và công nghệ, cơ sở sản xuất, kinh doanh liên quan đến ngành nghề đào tạo và huy động sự tham gia của doanh nghiệp vào quá trình đào tạo của khoa.
· Tổ chức đánh giá cán bộ quản lý, giảng viên trong khoa và tham gia đánh giá cán bộ quản lý trong trường theo quy định của nhà trường.
· Quản lý tài sản, thiết bị kỹ thuật chuyên dùng và cơ sở vật chất phục vụ công tác đào tạo thuộc lĩnh vực do khoa quản lý.

· Lập kế hoạch tổ chức cho học sinh sinh viên thực tập tại các cơ sở sản xuất.

· Lập kế hoạch đào tạo các nghề ngắn hạn, đào tạo nâng bậc thợ cho các tổ chức và cá nhân có nhu cầu thuộc chuyên ngành Công nghệ Cơ khí.
· Chủ quá trình M2: Kiểm soát thông tin dạng văn bản.
Các yêu cầu về kỷ năng chuyên môn
· Trình độ chuyên môn:  Thạc sỹ - Công nghệ chế tạo máy
· Kinh nghiệm làm việc: Nhiều năm kinh nghiệm ở vị trí tương tự
· Có kỷ năng giao tiếp và đàm phán.
· Có khả năng truyền đạt đến các cấp trong nhà trường.
· Có khả năng làm việc độc lập.
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